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PRESA DI SERVIZIO 

Segreteria 

Sabato 1 Settembre  

PRESA SERVIZIO DOCENTI NEO ARRIVATI 

Ore 9,00 incontro DS con Mancini 

Ore 10,00 incontro DS con Alberti Claudia 

Ore 11,00 incontro DS con Bucarelli Fulvia 

 
 
 

COLLEGIO DOCENTI  
 

Aula Magna, scuola secondaria  

Lunedì 3 settembre  

8:30-9:30  
COLLEGIO SETTORE INFANZIA 

OdG: 
1. Impegni di settembre  
2. Organizzazione plessi  
3. Assegnazione classi/sezioni (prime ipotesi) 
4. Proposte attività alternativa alla IRC 
5. Accoglienza nuovi alunni  
6. Progetti di istituto 
7. Sicurezza  
8. VV.EE. 

9:30-10:30  
COLLEGIO SETTORE 
SECONDARIA 

11:00-12:00  
COLLEGIO SETTORE PRIMARIA 

12:00-13:00  
incontro DS con docenti neo 
arrivati  

Venerdì 14 settembre  
11:00-12:30 COLLEGIO UNITARIO 

 

OdG: 

1. INDICAZIONI DS: vigilanza  e sicurezza 

2. INCARICHI (collaboratori DS, responsabili plesso, aree 

FS,  coordinatori classe scuola secondaria, tutor per 

                                                 
1
 I docenti con part-time o con cattedra in più scuole, presenzieranno agli impegni in proporzione al loro orario, 

informando del proprio calendario di presenze il Fiduciario di Plesso. 



docenti immessi in ruolo, referenti vari, consegnatari 

laboratori, etc…);  

3. INDICAZIONI GENERALI PTOF;  

4. ASSEGNAZIONE CLASSI;  

5. ORGANIZZAZIONE PLESSI;  

6. DIVISIONE ANNO SCOLASTICO;  

7. FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO;  

8. VV.EE. 

 
 

INCONTRI DI STAFF 

Presidenza  

Martedì  11 settembre 

 
11,30 - 12,30 

RIUNIONE CON DS FUNZIONI STRUMENTALI E REFERENTI D’ISTITUTO 

 presentazione aree intervento Funzioni Strumentali 

 aree intervento Referenti Istituto 

 indicazioni rinnovo PTOF nuovo triennio 

 VV.EE. 

 
 

INCONTRI CON GENITORI DEGLI ALUNNI NEO ISCRITTI 
 

Rispettive sedi 
Mercoledì 12 

Settembre  

17,30-18,30  Incontro con genitori degli alunni neoiscritti  INFANZIA - SALONE Scuola Infanzia  

Coordinamento Bucarelli 

Giovedì 13  

Settembre 

 

17,30-18,30 Incontro con genitori degli alunni neoiscritti PRIMARIA- AUDITORIUM Sc. Primaria 

Coordinamento Alberti 

18,30-19,30 Incontro con genitori degli alunni neoiscritti SECONDARIA- AULA MAGNA SEDE CENTRALE 

Coordinamento Mancini 

Venerdì 14 /martedì 
18 Settembre (in 
relazione ad 
assegnazione 
docenti strumento)  
CORSO MUSICALE 
 

17,30-18,30 Incontro con genitori degli alunni iscritti al corso musicale – AULA MAGNA SEDE 

CENTRALE 

 classi I, II e III – organizzazione orario lezioni individuali 

Coordinamento Sposato 

 
 
CORSI DI AGGIORNAMENTO (CORSI DI RETE) 
 

CORSO LINGUA INGLESE 

Proseguimento corso a.s. 

2017-18 

(RETE SCUOLE DEL 

CASENTINO,  

RETE AMBITO) 

 

Mercoledì 5 settembre  

10:30-13:30; 14:30-17:30 
CORSI A0a A0b A1 B1a 

Presso ITIS “E. Fermi”di BIBBIENA 

DOCENTI ISCRITTI 

Per gli impegni dal 17/09 in poi consultare apposito 

calendario (settembre-ottobre). 

 

  

Gioverdì 6 settembre 

10:30-13:30 
14:30-17:30 

CORSI A0a A0b A1 B1a 



Controllare date corso sul 

calendario apposito 

 

 

Mercoledì 12 settembre  

10:30-13:30; 14:30-17:30 
CORSI A0a A0b A2 B1a B1b 

Gioverdì 13 settembre 

10:30-13:30; 14:30-17:30 
CORSI A0a A2 B1a B1b  

Venerdì 14 settembre 

14:30-18:30 
CORSI A2 B1b 

 
 

S C U O L A  I N F A N Z I A  

Sede centrale 

Martedì  4 settembre 

 
9,00 - 11,00 

"Incontro continuità” Infanzia 

Commissione formazione sezioni: docenti Infanzia, FS continuità  

Controllo lavori di inserimento nuovi alunni nelle sezioni  

Stesura verbale con firme presenza  

(stesura verbale e presentazione proposta motivata al DS) 

Giovedì 6 settembre 9,00-12,00 

"Incontro continuità” Primaria/Infanzia per informazioni alunni classi I sc. 
primaria: 
docenti delle classi I con docenti scuola infanzia 
1) 9,00-10,00 
Conoscenza alunni e notizie utili per l’accoglienza ed formazione classi 

 Aula MAGNA 
2) 10,00-12,00 (in altro orario per aggiornamento) 
Successivo avvio dei lavori della Commissione formazioni classi: FS continuità, 
Alberti, 2 docenti primaria classi I, 2 docenti infanzia  
Controllo lavori di formazione classi IA e IB 
(stesura verbale e presentazione proposta motivata al DS) 

 

Rispettiva sede 

Venerdì 7 settembre  9,30-11,30 Progettazione e organizzazione di team 

Lunedì 10 settembre 9,30-11,30 

Progettazione e organizzazione di team 

Organizzazione aule e dei laboratori 

Progetto accoglienza 

Martedì 11 settembre  9,30-12,00 

Progettazione e organizzazione di istituto 

Coordinamento Bucarelli 

- organizzazione progetti di istituto comuni nei plessi (es. progetto letture 

interculturali, progetto cittadinanza, progetto musica, inglese con ore interne…) 

- condivisione documenti comuni per progettazione, monitoraggi, valutazione… 

Mercoledì 12 settembre* 

(docenti non impegnati in 

corsi aggiornamento) 

9,30-12,00 

Progettazione e organizzazione di team 

Organizzazione aule e dei laboratori 

Progetto accoglienza 

 
 

S C U O L A  P R I M A R I A  

 



Sede centrale 

Mercoledì 5 Settembre 

 
9,00-10,00 

“Incontro continuità” Primaria/Secondaria per informazioni alunni classi I sec.: 
docenti delle classi V in uscita con docenti scuola secondaria 
Conoscenza alunni e notizie utili per l’accoglienza ed eventuale formazione classi 

 Aula MAGNA 
Successivo avvio dei lavori della Commissione formazioni classi (in altro orario per 
aggiornamento inglese): 
Controllo lavori di formazione classi IA, IB e IC 
 (stesura verbale e presentazione proposta motivata al DS) 

Giovedì 6 settembre 

8,30-9,00 
Avvio lavori 

Orario prime settimane plessi – avvio lavori 
primaria (Alberti) 

9,00-12,00 

Incontro continuità” Primaria/Infanzia per informazioni alunni classi I sc. 
primaria: 
docenti delle classi I con docenti scuola infanzia 
1) 9,00-10,00 
Conoscenza alunni e notizie utili per l’accoglienza ed formazione classi 

 Aula MAGNA 
2) 10,00-12,00 (in altro orario per aggiornamento) 
Successivo avvio dei lavori della Commissione formazioni classi: FS continuità, 
Alberti, 2 docenti primaria classi I, 2 docenti infanzia  
Controllo lavori di formazione classi IA e IB 
(stesura verbale e presentazione proposta motivata al DS) 

 

Rispettiva sede 

Venerdì  7 settembre  

 
9,30-11,30 

Organizzazione di plesso 

 

Lunedì 10 settembre 9,30-12,00 

Progettazione e organizzazione di istituto 

coordinamento Alberti  

- organizzazione progetti di istituto comuni nei plessi (es. progetti ambientali, 

progetto cittadinanza…) 

- condivisione documenti comuni per progettazione, monitoraggi, valutazione… 

Orario prime settimane 

Martedì 11 settembre 9,30-12,00 

Organizzazione delle aule e dei laboratori 
Progettazione e organizzazione di team  

Progetto accoglienza 1 giorno di scuola, alunni classi I e altre classi 

Venerdì 14 settembre 8,30-10,30 
Progettazione e organizzazione di team 
 

 
 
 

S C U O L A  S E C O N D A R I A  

 

Sede centrale 

Mercoledì 5 Settembre 

 

9,00-10,00 

Incontro continuità” Primaria/Secondaria per informazioni alunni classi I sec.: 
docenti delle classi V in uscita con docenti scuola secondaria 
Conoscenza alunni e notizie utili per l’accoglienza ed eventuale formazione classi 

 Aula MAGNA 
Successivo avvio dei lavori della Commissione formazioni classi (in altro orario per 
aggiornamento inglese): 
Controllo lavori di formazione classi IA, IB e IC 
 (stesura verbale e presentazione proposta motivata al DS) 

10,00-11,00 
Avvio lavori 
 

Orario prime settimane plessi – avvio lavori 
secondaria (Paoli) 



Venerdì 7 settembre   
9,30-11,00 

 

Riunione di plesso:   

- informazioni a docenti neo arrivati  

- progettazione di plesso 

- progettazione per classi parallele  

- modelli comuni di programmazione, etc… 

Martedì  11 settembre 
8,30-10,45 

CORSO A-B-C 

Riunione per Consigli di Classe in parallelo:   

 8,30 – 9,15:  CLASSE  I A-B-C 

 9,15 -10,00:  CLASSE II A-B-C 

 10,00- 10,45:  CLASSI III A-B-C 

(presentazione delle classi a docenti neo arrivati da parte del coordinatore;  prima 

progettazione per classi parallele a livello di istituto: progetti, ipotesi uscite 

didattiche etc…) 

 
 

FIDUCIARI DI PLESSO 

AVRANNO CURA NEL PROPRIO INCARICO DI ORGANIZZARE PRIMA DELL’AVVIO DELLE 

LEZIONI: 

Presentazione ai nuovi colleghi dell’organizzazione dell’istituto:  

- modalità entrata uscita degli alunni (con accorgimenti per sicurezza)  

- documentazione e progettazione relativa a DSA, BES 

- modelli documentazione e progettazione 

- organizzazione del plesso 

- modalità evacuazione 

- funzionamento registro elettronico Spaggiari 

- organizzazione delle classi e dei laboratori 

-etc… 

DOCENTI NEOARRIVATI 

AVRANNO CURA DI LEGGERE E CONOSCERE I DOCUMENTI PRINCIPALI DELL’ISTITUTO 

(sito della scuola http://www.comprensivobibbiena.it, portale MIUR “scuola in chiaro”, 

oppure da richiedere alla Vicepreside Mancini o al Fiduciario di plesso), in particolar 

modo: 

- Regolamento Istituto 
- Piano di emergenza del/i plesso/i di docenza 

- PTOF 

- RAV 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
F.to Prof.ssa Alessandra Mucci 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993) 

 

 

http://www.comprensivobibbiena.it/

