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IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
VISTO il D.L.vo n. 165/2001; 
VISTO il CCNL scuola 2006/09; 
VISTO il D.L.vo n.59/2004; 
SENTITE le proposte avanzate e la delibera dell'attribuzione dell'incarico del CDU del 28/10/2016; 
VALUTATE le esigenze di servizio; 
TENUTO CONTO dei titoli culturali ed esperienziali posseduti dal personale scolastico in servizio 

ASSEGNA 
i seguenti incarichi per l'a.s. 2016/2017 
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STAFF  DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Docenti Collaboratori del DS       Compiti assegnati

Wanda Mancini Docente vicario 
• sostituisce il DS in caso di sua assenza o impedimento; 
• costituisce un punto di riferimento in tutto l'Istituto e in 

particolare nella scuola secondaria di primo grado per 
docenti, genitori, studenti; 

• supporta l'Ufficio di segreteria; 
• partecipa alla Commissione Erasmus Plus;  
• partecipa alla stesura del Rapporto di Autovalutazione 

(RAV) e del Piano di Miglioramento (PdM)

Claudia  Alberti  Secondo collaboratore 
• sostituisce il DS in caso di sua assenza o impedimento 

concomitante del docente vicario; 
• costituisce un punto di riferimento nella scuola primaria 

per docenti, genitori, studenti e Ufficio di segreteria; 
• presiede il Consiglio di Interclasse in caso di assenza o 

impedimento del DS; 
• sovraintende e coordina la correzione delle prove 

INVALSI; 
• partecipa alla Commissione Erasmus Plus; 
• partecipa alla stesura del RAVe del PdM
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Fulvia Bucarelli Terzo collaboratore e coordinatore per la scuola 
dell'infanzia
• costituisce un punto di riferimento nella scuola 

dell'infanzia per docenti, genitori, studenti e Ufficio di 
segreteria; 

• presiede il Consiglio di Intersezione in caso di assenza o 
impedimento del DS; 

• partecipa alla Commissione Erasmus Plus; 
• partecipa alla stesura del RAV e del PdM

  Incarichi particolari Compiti assegnati

Carmen Schiavone Animatore Digitale 
• sostegno ai colleghi nell’uso del digitale 
• promozione delle TIC

Wanda Mancini Consiglio Comunale dei Ragazzi
• sostegno e guida nell’organizzazione e gestione 

delle elezioni e delle attività degli alunni del 
Consiglio comunale dei ragazzi

FUNZIONI STRUMENTALI (v. POF 
2016/2017)

Compiti assegnati

Tiziana Causarano - secondaria di primo grado 
Gemma Vigiani - primaria  
Tiziana Patrizia Bruni

Piano dell’Offerta Formativa (POF) 
• stesura e monitoraggio del POF; 
• inclusione ; 
• educazione ambientale; 
• educazione alla salute; 
• partecipazione alla stesura del Rapporto di 

autovalutazione (RAV) e del Piano di 
Miglioramento (PdM)

Tatiana Bendoni Continuità 
• coordinamento progettazione attività tra i 

tre ordini di scuola  
• partecipazione alla stesura del RAV e del 

PdM

Paola Ferrantini Orientamento  
• coordinamento e gestione delle  attività di 

orientamento ; 
• studio delle serie storiche; 
• partecipazione alla stesura del RAV e del 

PdM

Vito Venezia Dimensione musica 
• coordinamento delle attività del corso di 

strumento musicale  
• mediazione/interfaccia  coni docenti 

disciplineresti  
•  partecipazione alla stesura del RAV e del 

PdM



ALTRI INCARICHI 

Claudia Alberti Coprogettazione scuola famiglia 
• coordinamento degli incontri di progettazione e 

gestione  del Progetto interculturale 
“Abbattiamo il muro dei pregiudizi…” 

• organizzazione  dell’annuale “Festa della 
scuola”

Tiziana Causarano RAV e PdM 
coordinamento stesura RAV e PdM

Coordinatori di classe scuola 
secondaria di primo grado

Compiti assegnati

FERRANTINI Paola 1^A • Coordinamento e valutazione delle 
attività interdisciplinari curricolari ed 
extracurricolari; 

• Coordinamento degli interventi a 
favore degli alunni con BES certificati 
(DSA;H) e non certificati; 

• incontri con le famiglie e gli operatori 
sociosanitari per la stesura del PEI e 
del PDP; 

• Figura di riferimento per DS, colleghi, 
segreteria, famiglia sulle problematiche 
della classe; 

• Presidenza del Consiglio di Classe o 
del Team Docente in caso di assenza o 
impedimento del DS

CORSETTI Elisabetta 1^B

BASAGNI Mirella 1^C

PIROCI Alberta 2^A

TEGHINI Ilaria 2^B

CORRADO Elvira 2^C

MONTECUOLLO Natalia 3^A

MANCINI Wanda 3^B

CAUSARANO Tiziana 3^C

BIGGERI Emmanuela 3^D

Coordinatori di classe scuola 
primaria

BRUNO Stefania 1^A/B

SCHIAVONE Carmen 2^A/B

SILVANI Antonella Rita 3^A/B

BENDONI Tatiana 4^A

BARBATO Margherita 4^B

MENNA Raffaela 4^C

VIGIANI Gemma 5^A

PARETI Silvia 5^B



Referenti/Componenti di Commissioni Area di interesse e compiti assegnati

Referente educazione motoria

Paola Ferrantini • Partecipazione a incontri a livello 
provinciale; 

• coordinamento delle attività motorie a 
livello d’istituto; 

• responsabile del Centro sportivo; 
• responsabile del Progetto neve

Commissione Progetto Erasmus Plus

Elisabetta Corsetti - coordinatrice
Paola Petrelli
Mirella Basagni
M. Teresa Francesconi 
Tiziana Causarano
Gemma Vigiani
Patrizia Tiziana Bruni
Wnda Mancini
Claudia Alberti
Fulvia Bucarelli

• Contatti con partner stranieri; 
• progettazione e gestione delle attività 

didattiche; 
• gestione delle visite e 

dell’accoglienza; 
• disseminazione dei risultati;

Coordinamento Dipartimenti disciplinari suddivisi per 
aree

Raffaela Menna Coordinamento del Dipartimento di Lingua 
straniera (potenziamento dell'inglese nelle 
sezioni a T.P. della Scuola Primaria)

Mancini-Menna-Bruni Coordinamento degli incontri area 
linguistico-antropologica;

Corrado-Bendoni-Bruni Coordinamento degli incontri dell’area 
matematico-tecnologico-scientifica

Tutor anno di prova

Gemma Vigiani - primaria (Silvia Pareti) 
Maria Rosa Cortesi - infanzia ( Maria Grazia Angori)

Formazione (sostegno, guida, 
facilitazione) e valutazione del collega 
nell’anno di prova 

Referenti Orario

Claudia Alberti - primaria; 
Roberto Paoli - secondaria di primo grado 
Corpo docente suddiviso per team - infanzia

Proposta e stesura dell’orario sentito il 
Collegio dei Docenti

Comitato di valutazione (Componenti docenti) Area di interesse e compiti assegnati



Il Dirigente Scolastico 
Dr.ssa Silvana Gabiccini Matini 

(documento firmato digitalmente)

Tiziana Causarano  
Claudia Alberti  
Patrizia Tiziana Bruni

v. normativa in vigore

Organo di garanzia Area di interesse e compiti assegnati

Claudia Alberti Wanda Mancini - Membri effettivi 
Paola Petrelli- Antonella Rita Silvani -Membri 
supplenti

Gestione ricorsi (Regolamento di 
discilina degli alunni)

Dirigenti sicurezza Area di interesse e compiti assegnati

Docenti - Alberti – Bucarelli – Mancini  
ATA – Roselli

v.normativa vigente

Addetti Servizio Prevenzione e protezione ASPP) Area di interesse e compiti assegnati

Docenti - Corrado Cortesi Ghinassi Vicini  
ATA -Ciampelli  Mazzi M. Mazzi F. Nardini  Paoli 

v. normativa vigente

Addetti Primo soccorso Area di interesse e compiti assegnati

Docenti Alberti Bagnulo Corsetti Ferrantini Mattoni 
Fr. Sensi Ristori Menna Vigiani

v. normativa vigente

Addetti emergenza Area di interesse e compiti assegnati

Docenti – Alberti Bendoni Ciampelli Cortesi Ferrantini 
Ghinassi Sensi Silvani Teghini 
ATA   - Bassi Fani D'Alessio Donati Montaini Moretti 

V. normativa in vigore

RLS Area di interesse e compiti assegnati

AA Rossella Nozzoli v. normativa vigente
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